Департамент дорожного хозяйства и транспорта Ивановской области проводит отбор для замещения должности государственной гражданской службы Ивановской области – консультант отдела государственных закупок.

Требования:

- Наличие высшего образования;

- Без предъявления требований к стажу государственной гражданской службы или стажу работы                           по специальности. 

Заработная плата: 
От 30000 руб. до 41000 руб. до вычета НДФЛ

Основные обязанности:


Определять и обосновывать начальную (максимальную) цену контракта для процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем проведения конкурсов и аукционов/запроса котировок/запроса предложений (в том числе в электронной форме) при формировании плана-графика закупок. 

Размещать в ЕИС извещения об осуществлении закупок, документацию о закупках и проекты контрактов, протоколы, предусмотренные Законом (при осуществлении закупок способами запроса котировок, запроса предложений, у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), в том числе в электронной форме).

3.2.10. Участвовать в подготовке и направлять в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации о закупке.

Осуществлять проверку банковских гарантий, поступивших в качестве обеспечения исполнения контрактов, на соответствие требованиям Закона о контрактной системе.

Размещать в ЕИС отчеты об исполнении контракта (этапа контракта), предоставленные кураторами контрактов.

   Готовить заявки на проведение закупок.

   Вести журнал регистрации государственных контрактов и дополнительных соглашений к ним.

   Осуществлять подготовку и представление государственной статистической и ведомственной отчетности                                    в соответствующие региональные и федеральные структуры.
   Заверять копии электронных документов по вопросам, отнесенным к компетенции отдела государственных закупок Департамента.
Контактная информация: 

Адрес: 153013, г. Иваново, ул. Куконковых, д. 139, тел. (4932) 53-12-51,

график работы: с 09.00 до 18.00 часов (по пятницам до 16:45 (с 13.00 до 13.45 часов - перерыв).
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